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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Duitama, diciembre de 2024

Sefior (a)

Claudia Patricia Nuinez lzquierdo

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5836948

Coordinador Académico

Coordinacién Académica

Duitama
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes de diciembre del ano
2024

Referencia: No 5836948 del ario 2024

Martha Isabel Acero Salcedo, identificado con la cédula de ciudadania No. 23384428, en mi
calidad de Contratista del SENA, en coordinacidon académica, en cumplimiento del Contrato
de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y TRES
MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA MIL TRESCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($43.830.390).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
por el mes de febrero de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA MIL
TRESCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($4.140.330) b) Nueve (9) pagos iguales por los meses
de marzo a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA'Y
TRES MIL CIEN PESOS M/CTE. ($4.283.100) cada uno, c) Un ultimo pago por la fraccién de
diciembre por valor de UN MILLON CIENTO CUARENTA DOS MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE.
(51.142.160) amparados en el CDP No. 1624 de 2024.

Plazo: Sera hasta el 08 de diciembre de 2024.
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OBIJETO:

Prestar servicios personales de cardcter temporal para planear y orientar la formacion
profesional de nivel técnico que imparte el Centro de Desarrollo Agropecuario y

Agroindustrial en el programa Articulacién con la Media en el area de AGROINDUSTRIA

de acuerdo con la programacion establecida.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Planear, orientar y evaluar la
formaciéon profesional, aplicando
las guias y procedimientos
emitidos por la Direccion de
Formacion Profesional del SENA, el
Sistema Integrado de Gestion vy
Autocontrol SIGA, los lineamientos
del Equipo Pedagdgico de Centro y
las orientaciones de la
Coordinacién Académica en los
tiempos definidos por la entidad,
en la modalidad establecida para
cada programa, cumpliendo con la
intensidad horaria establecida en
los disefios curriculares.

Se orientd actividades de
formacién en la LE
Empresarial y
Agroindustrial los Andes
“INSEANDES” del
municipio de Sogamoso, en
la ficha No. 2697559 del
programa  Técnico en
Agroindustria Alimentaria.

Competencia: Coordinar
proyectos de acuerdo con
los planes y programas
establecidos por la

empresa.

Resultados de Aprendizaje

Alcanzar: Identificar el
impacto de la idea de
proyecto en la
transformacion del
contexto social y
productivo de acuerdo

normas y protocolos de
investigacion.

Anexo 1.1. Actas
de formacion y

listados de
asistencia
escaneadas
Anexo 1.2.
Evidencias
fotograficas.
Anexo 1.3.
Capturas de

pantalla Guias de
aprendizaje
Anexo 1.4.
Reportes de
juicios evaluados
en Sofia Plus.
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Se orient6 formacion en las

I.LE Empresarial y
Agroindustrial los Andes
“INSEANDES” Ficha

2902144 del municipio de
I.E
Rafael Uribe del municipio
de Toca Ficha No. 2902158.
Competencia:

Sogamoso, Técnica

Aplicar

proceso térmico segun
procedimiento y normas

vigentes

Resultados de Aprendizaje

Alcanzar: Conservar los
alimentos aplicando
tratamientos térmicos

segun parametros técnicos
y de calidad establecidos.

Establecer la ruta de aprendizaje y
asociar aprendices en el aplicativo
SOFIA PLUS de acuerdo con la
programacion e intensidad horaria
que se fije para cada programa de
formacion.

Este mes el Centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

Este mes el
Centro no
requirié esta
actividad  para

objeto de pago.

Orientar y realizar seguimiento a la
alternativa de Etapa Productiva del
aprendiz de acuerdo con el
programa de formacién asignado y
cuando se requiera.

Este mes el Centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

Este mes el
Centro no
requirié esta
actividad para
objeto de pago.
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Realizar actividades de divulgacién,
promocion, inscripcion y gestion
documental para la matricula de

Se realizd sensibilizacion de
estudiantes de grado
noveno de las |.E Técnica

Anexo 4.1. Actas
de
sensibilizacién y

los programas de formacién objeto | Rafael Uribe del municipio | listados de
del presente contrato de acuerdo | de Toca, Lisandro Cely vy | asistencia.
con los lineamientos, cobertura y | Técnica Tunjuelo del | Anexo 4.2.
productos indicados por la | municipio de Mongua. Cartas de
subdireccién de «centro y la|Se gestiond carta de |continuidad y
coordinacion, cuando se requiera. | continuidad y | autodiagnésticos

Autodiagndstico en las L.E | escaneados.

Empresarial y

Agroindustrial los Andes del

municipio de Sogamoso,

Técnica Rafael Uribe del

municipio de Toca, Lisandro

Cely y Técnica Tunjuelo del

municipio de Mongua.
Ejecutar y participar de las | Se participd en | Anexo 5.
diferentes actividades a las que sea | actividades de desarrollo | Listados de
convocado por la Subdireccion de | curricular los dias 02,03y | asistencia
Centro, supervision del contrato | 06 de diciembre. escaneados.
y/o las coordinaciones del Centro
de Formacion.
Participar en equipos de trabajode | Se apoyd en planta | Anexo 6.1.
desarrollo curricular, investigacion | agroindustrial de | Actas
y desarrollo tecnolégico, | CEDEAGRO en la | escaneadas.
ocupacional vy social, del area | elaboracion de refrigerios | Anexo 6.2.
objeto del presente contrato que | por solicitud de | Evidencias

se requiera por parte de la | coordinacién académica. fotograficas.
subdireccién del centro y la

coordinacion.

Utilizar las herramientas | Se utilizé equipos plantas | Anexo 7.
tecnoldgicas disponibles en los | agroindustriales de las |.E | Evidencias

ambientes de aprendizaje para
fortalecer la formacion y lograr el
cumplimiento de los lineamientos,
cobertura y productos indicados.

durante la sesion de
formacion con el fin de
aplicar los conceptos de la
guia de aprendizaje.

Fotograficas

Generar y ejecutar estrategias para
procurar la  permanencia vy

de
I.E

Se realizd priactica
procesamiento en las

Anexo 8.
Evidencias
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retencion de los aprendices | Empresarial y | Fotograficas
durante el tiempo de ejecucién de | Agroindustrial los Andes vy
los programas de formacion. Técnica Rafael Uribe.

9 Realizar seguimiento a cada | Este mes el Centro no |Este mes el
aprendiz registrando y reportando | requiri6 esta actividad | Centro no
novedades (deserciones, | para objeto de pago. requiri6  esta
inasistencias, traslados, entre actividad para
otras), avances o dificultades de objeto de
manera oportuna en la plataforma pago.
dispuesta para cada fin y a la
coordinacion académica en los
formatos y tiempos establecidos.

10 | Aportar de manera oportuna la | Se realizé la entrega de Anexo 10.
documentacién necesaria para | estadistica del mes de Capturas de
verificar el cumplimiento del | Diciembre: pantalla cargue
objeto contractual utilizando los | Informe de ejecucidn en OneDrive de
formatos establecidos por el | mensual Gestion
Sistema Integrado de Gestién vy | Evidencias contractual y
AutoControl SIGA, y realizar el | Cuenta de cobro Gestion
cargue de la informacién en las | Seguridad social financiera
plataformas dispuestas para tal fin,
de acuerdo con los lineamientos de
la entidad.

11 | Apoyar técnicamente la | Este mes el Centro no | Este mesel
estructuracion y/o supervisién de | requirié esta actividad para | Centro no
los procesos de adquisicidon de | objeto de pago. requirié esta
bienes, obras y/o servicios cuando actividad para
se requiera por la Subdireccién de objeto de pago.
Centro y/o supervision del
contrato.

12 | Las demas requeridas por la | Este mes el Centro no | Este mesel
Entidad en coherencia con la | requirié esta actividad para | Centro no
naturaleza del objeto contractual y | objeto de pago. requirio esta
el perfil profesional. actividad para

objeto de pago.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

5
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 276124 Toca-Sogamoso- 18/11/2024 22/11/2024
Mongua-Toca

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 8381993249 de la planilla, operador: Mi planilla y periodo: noviembre y
el No. 82307115 de la planilla, operador: Mi planilla y periodo: diciembre. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en Martha Isabel Acero Salcedo en ONEDRIVE

OBLIGACION 1.

Anexo 1.1. Actas de formacidn y listados de asistencia escaneadas
Anexo 1.2. Evidencias fotograficas.
Anexo 1.3. Pantallazo Guias de aprendizaje cargadas en OneDrive (guia version 4).

Anexo 1.4. Reportes de juicios evaluados en Sofia Plus

OBLIGACION 4

Anexo 4.1. Actas de sensibilizacién y listados de asistencia.
Anexo 4.2. Cartas de continuidad y autodiagndsticos escaneados.
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OBLIGACION 5
Anexo 5. Listados de asistencia escaneados.
OBLIGACION 6

Anexo 6.1. Actas escaneadas.
Anexo 6.2. Evidencias fotograficas

OBLIGACION 7

Anexo 7.1. Evidencias Fotograficas

OBLIGACION 8

Anexo 8. Evidencias Fotograficas

OBLIGACION 10

Anexo 10. Gestidn contractual y Gestion financiera

Cordialmente,

Firma

Martha Isabel Acero Salcedo
Contratista

C.C. No. 23384428

Recibi a satisfaccion:

Firma
Claudia Patricia Nunez lzquierdo
Supervisor(a) Contrato 5836948 de 2024

Coordinador Académico
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA DUITAMA, 27/11/2024

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMIREZ CAMARGO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
276124 18/11/2024 22/11/2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
BOYACA CEDEAGRO Toca-Sogamoso-Mongua-Toca

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar actividades de Formacidon Profesional Integral en el
programa Técnico en Agroindustria Alimentaria en las Instituciones Educativas: IE Técnica Rafael Uribe
del municipio de Toca, IE Empresarial y Agroindustrial los Andes “INSEANDES” del municipio de
Sogamoso e |.E Lisandro Cely del municipio de Mongua.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1: 18/11/2024
Desplazamientos ruta de ida: Duitama -Toca
Medio de transporte: terrestre
Municipio: Toca
Actividades a ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la Institucién Educativa
Técnica Rafael Uribe a aprendices de Grado Decimo del programa Técnico en Agroindustria
Alimentaria, Ficha 2902158; Actividad de aprendizaje (procedimental): Actividad de
Aprendizaje (procedimental): Aplica los principios termodindamicos y de Conservacion de
alimentos en la produccidn de productos alimenticios. Resultado de Aprendizaje: Conservar
los alimentos aplicando tratamientos térmicos segin parametros técnicos y de calidad
establecidos. Se desarrolld practica de estandarizacion de productos para proyectos del
proximo ano.
Transportes Internos: N/A
Desplazamiento ruta de regreso: Toca- Duitama
2. Dia2:19/11/2024
Municipio: Sogamoso
Actividades a ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la Institucidon Educativa
Empresarial y Agroindustrial los Andes "INSEANDES” a aprendices de Grado Decimo del programa
Técnico en Agroindustria Alimentaria, Ficha 2902144; Actividad de aprendizaje (procedimental):
Actividad de Aprendizaje (procedimental): Aplica los principios termodindmicos y de Conservacion
de alimentos en la produccién de productos alimenticios. Resultado de Aprendizaje: Conservar los
alimentos aplicando tratamientos térmicos segun parametros técnicos y de calidad establecidos.
Se realizo practica de procesamiento de productos de panaderia.
Transportes Internos: N/A
Ruta de regreso: Sogamoso- Duitama
3. Dia3:20/11/2024
Municipio: Sogamoso
Actividades a ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la Institucidn Educativa
Empresarial y Agroindustrial Los Andes "INSEANDES" a aprendices de Grado Once del
programa Técnico en Agroindustria Alimentaria, Ficha 2697559; Actividad de aprendizaje:
Establecer los impactos sociales, econdmicos, tecnoldgicos y ambientales que se generan con
la ejecucion del proyecto productivo. Resultado de aprendizaje: ldentificar el impacto de la
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idea de proyecto en la transformacidn del contexto social y productivo de acuerdo normasy
protocolos de investigacidon.  Se realizé revisién de documentos escritos y material para
proceso de sustentacién para subir al OneDrive y papeleria para proceso de certificacién.
Transportes Internos: N/A

Ruta de regreso: Sogamoso- Duitama

4. Dia4:21/11/2024
Municipio: Mongua
Actividades a ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la Institucidn Educativa
Lisandro Cely a aprendices de Grado Noveno. Realizar proceso de sensibilizacién del
programa Técnico en Agroindustria Alimentaria.

Transportes Internos: N/A
Ruta de regreso: Mongua- Duitama
5. Dia 5:22/11/2024
Municipio: Toca
Actividades a ejecutar: Orientar Formacion Profesional Integral en la Instituciéon Educativa
Técnica Rafael Uribe a aprendices de Grado Noveno. Realizar proceso de sensibilizacion del
programa Técnico en Agroindustria Alimentaria.
Desplazamiento ruta de regreso: Toca- Duitama
Transportes Internos: N/A
RESULTADOS:

1. Se realizd revisién de documentos escritos de proyecto de las fichas No. 2697559, de la L.E,
Empresarial y Agroindustrial los Andes “INSEANDES” y 2730096 de la |.E Técnica Rafael Uribe del
municipio de Mongua, revisando Estudio financiero y Estudio de impactos y material para
proceso de sustentacion.

2. Se verifico datos de los aprendices de la ficha 2730096, para entregar en SENA-CEDEAGRO para
proceso de certificacion.

3. Se recibid sustentacion de proyectos a los aprendices de las fichas No. 2714710—-269738 de la
I.E Lisandro Cely del municipio de Mongua.

4. Se realizd reunidn con padres de familia para brindar informacién sobre desarrollo de etapa

practica.

OBSERVACIONES: “Para efectos Legales el funcionario Martha Isabel Acero Salcedo, certifica bajo
gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el
valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De
igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados; los
soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se
presumiran auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad”.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1.
2.

Lista de asistencia (anexo)
Evidencias fotograficas

Dia 1: 18/11/2024

GTH-F-087 V.02




SENA

18/11/2024 11:44:51 a. m.
Via a Toca

Via al Lago
Toca Toca
Boyaca

= 27 Calle 4 FRSIEONSHUN
W Sogamoso J@cofiispee
Boyaca J596\08

Lo
E = y\umpm-a.,°

W

OIS
QUi seeed)

Dia 3: 20/11/2024
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20/11/2024 9:02:38 a. m.
8a2 Calle 2 Bis

Sogamoso i y mSogamoso
Boyaca B N __Boyacal

20/11/2024 9:02:02 a. m.
8a2 Calle 2 Bis

21/11/2024 8:14:21 a. m. i
393 Carrera 6

Mongua
Mongta
Boyaca S

Dia 5:22/11/2024
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! 22/11/2024 10:40:22 a. m.

Via al Lago
Toca |

Boyacd ks

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Entregar documentosy Instructor SENA CEDEAGRO 22 de noviembre de 2024
cartas de certificacion en
SENA-CEDEAGRO

2. Recolectar copias de Docentes I|.E Enero 2025
documentos de identidad
para proceso de
matricula vigencia 2025.

CONCLUSIONES:
1. Se revisaron documentos escritos de proyectos de la ficha 2697559 para subir al One Drive.
2. Severifico datos de los aprendices de la ficha 2697559, para entregar en SENA-CEDEAGRO para
proceso de certificacion.
3. Serealizd proceso de sensibilizacion a estudiantes de grado noveno en las I.E Lisandro Cely de
Mongua y Técnica Rafael Uribe del municipio de Toca.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Martha Isabel Acero Salcedo \‘M ;g :W
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica CLAUDIA PATRICIA NUNEZ C@f
IZQUIERDO ’
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Anexo 1. Actas v listasdé asistencia
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNIGN: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN INSTITUCION EDUCATIVA
ARTICULADA
CIUDAD Y FECHA: Toca, 18 de Nowemlore HORA INICIO: HORA FIN:
OR 2024 o 00 am V130 PmM

LUGAR Y/O ENLACE: T L Tdenica Rafoel Wnle | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CENTRO DE
DESARROLLO AGROPECUARIO Y
AGROINDUSTRIAL

AGEI\IDlh '0 PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarr?ﬂar actividades de formacion profesional integral de acuerdo con los
procedimientos y normatividad vigente en la LE._ Tecn co Bafoel Unbe Fricho N 29024158

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: O '
s S « EotOy praochco de pﬁl.\ﬂ::\n::,

foimaScdn con
Mmetnoo, 202

DESARROLLO DE LA REUNION

A SoludD @ aocerte “donico | ¥ QUES de Gprendl e

2. De bando Salcacione= o el desanms cde ke rdc;\(‘:m
2 D \e recoron .a\ QrUES AC Oprenches \o l.n'r{:t::rijnmq
Se vealWZon ben ‘oo oo de hieene g d=unfeccicn
4 De rec\n t‘:a.l:c;rnpg‘ﬁomlen:\-c cn prc:'.c:h::::; e
Ae pmmc@g de POUWESD, realizanco rTEecomeEnaaTanes
Paorc o up \aen cle

Pftﬂﬂ'_‘l:ll'nlﬁﬁl

=]

CONCLUSIONES

e orienito -'G:rmcl.ts.t::n con pralchiam doe Pm‘:ﬁbgml&.ﬁ"ft’ de
voeauctoo (Caeas) oo proyecteDo pr:::\u::%\uc:: vilsencio,

e —

2024
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
" VIRTUAL
Qior \ntorme
SN I a2 /11 [2024 Aprendics Mﬂj'ﬁartuh)"{
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA (S1/NO) VIRTUAL
Reprecertomte edto-

Davelr Odronn o bl {@}Mé. %
e i | e s  fsedCorsalcel
Ed%mféﬁo ‘;;:.ga Anostrucio

=00, r '
Acerd SalcedD |Dewn caraedD | S UneHo hluelo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendifaje SENA, se compromete a

garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dars el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecida legalmente.

ANEXOS
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION SENSIBILIZACION ASPIRANTES GRADO NOVENO

CIUDAD Y FECHA: Morcua, 21 de HORA INICIO: HORA FIN:
Nouremlore e 2024 . coam | A2 00D m
LUGAR Y/O ENLACE: T € Tgenica DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
1isandro Cely CENTRO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Sensibilizacion a aspirantes de grado noveno de la Institucién
Educativa __Tecwnica licondro Cely

OBIETIVO(S) DE LA REUNION: Sensibilizar a los aspirantes de grado noveno de la Institucién Educativa acerca
del proceso de ingreso y desarrollo del programa de Articulacién con la Educacién Media.
DESARROLLO DE LA REUNION

Dando cumplimiento a las orientaciones contenidas en el procedimiento de Alistamiento de Articulacién con

la Educacién Media — Resolucion 317 de 2021, se realizd la actividad de sensibilizacion a 54
de grado noveno de la Institucién Educativa.

estudiantes

A su vez, se les dio orientacién sobre objetivos del programa, certificacién de estudiantes, jornada para
ejecutar el programa SENA articulado, actores del programa, rol y responsabilidades de cada uno de los
actores, procedimiento para articularse, programas de formacién, proceso de ingreso, explicando la
documentacion requerida en momento de la matricula, estableciendo indicaciones sobre el proceso de
registro como usuarios en el aplicativo Sofia Plus.

CONCLUSIONES

1. Los estudiantes comprendieron la importancia y ventajas de la Articulacién con la Educacién Media.

2. Los estudiantes son conscientes de |a importancia del proceso de inscripcion y matricula ante el SENA y se
comprometen a entregar fotocopia legible de su documento de identidad vigente al 150%, copia de registro
civil y demds documentos requeridos antes del 11 de noviembre de 2024,

3. Los estudiantes se registrardn en el aplicativo SOFIA plus, bajo la asesorfa y acompaiiamiento de los
Instructores designados a la Institucién Educativa, teniendo claridad que los datos ahf registrados son

personales y que el SENA es custodio de esta informacién de acuerdo con la normatividad relacionada con el
Habeas Data.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL

La Institucién Educativa
apoyara el proceso de }
registro a los estudiantes | Telbrer® / 2025 Docente de la Institucidon
que no asistieron a la Educativa
jornada de
sensibilizacién.
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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION SENSIBILIZACION ASPIRANTES GRADO NOVENO
CIUDAD Y FECHA: Tocq, 222 ae HORA INICIO: HORA FIN:
Noulembre de 04| 10:c0am | pi: oo PM
LUGAR Y/O ENLACE: T Tdemiey DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Rafael Unbe CENTRO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Sensibilizacién a aspirantes de grado noveno de la Institucién
Educativa__ VYecmea Rafoer Unbe

OBIETIVO(S) DE LA REUNION: Sensibilizar a los aspirantes de grado noveno de la Institucién Educativa acerca
del proceso de Ingresov desarrollo del programa de Articulacién con la. Educaclén Medla o

~ DESARROLLO DE LA REUNION o

Dando cumplimiento a las orientaciones contenidas en el procedimiento de Alistamiento de Articulacién con
la Educacién Media — Resolucién 317 de 2021, se realizé la actividad de sensibilizacién a S _ estudlantes
de grado noveno de la Institucién Educativa.

A su vez, se les dio orientacién sobre objetivos del programa, certificacion de estudiantes, jornada para
ejecutar el programa SENA articulado, actores del programa, rol y responsabilidades de cada uno de los
actores, procedimiento para articularse, programas de formacidén, proceso de ingreso, explicando la
documentacién requerida en momento de la matricula, estableciendo indicaciones sobre el proceso de
registro como usuarios en el aplicativo Sofia Plus.

CONCLUSIONES

1. Los estudiantes comprendieron la importancia y ventajas de la Articulacién'con la Educacién Media.

2. Los estudiantes son conscientes de laimportancia del proceso de inscripcién y matricula ante el SENA y se
comprometen a entregar fotocopla legible de su documento de identidad vigente al 150%, copla de registro
civil y demds documentos requeridos antes del 11 de noviembre de 2024.

3. Los estudiantes se registrardn en el aplicativo SOFIA plus, bajo la asesorla y acompafiamiento de los
Instructores designados a la Institucién Educativa, teniendo claridad que los datos ahi registrados son -
personales y que el SENA es custodio de esta informacién de acuerdo con la normatividad relacionada con el ’.

Habeas Data.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION VIRTUAL ;
La Institucién Educativa *
apoyara el proceso de :
registro a los estudiantes Docente de a Institucién A (ni /qm
na
que no asistieron a la Educativa
jornada de

sensibilizacidn.
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
(SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
:ﬁmo Luesa
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WS ko) l ENA sl

A ==l\c nstructor S

Youd Auofsbeto

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran alma
cumplimiento de lo establecido legalmente.

el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
cenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

ANEXOS
N/A
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